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1. Lineamientos para la Gestion de los Trabajos
de grado investigativos

El trabajo de grado es considerado como un ejercicio de formacién en investi-
gacién llevado a cabo por el estudiante de pregrado y el cual se constituye como
un requisito para adquirir el titulo profesional. Este ejercicio integra los cono-
cimientos tedricos y las habilidades practicas que le permiten desarrollar una
actividad de caracter cientifica y generar nuevo conocimiento en su area o dis-
ciplina, en gran medida, por proponer soluciones creativas al problema expues-
to del objeto de estudio y, gracias a que se fortalecen las capacidades analiticas,
de observacién, interpretacion, explicacion, entre otras, que permiten poner a
prueba las capacidades y competencias del estudiante como futuro profesional.

En resumen, el trabajo de grado se convierte en un ejercicio formativo que
busca entrenar al estudiante en el proceso investigativo y para los docentes se
convierte en un ejercicio de evaluacion acerca de la apropiacién y desarrollo de
conocimientos adquiridos.

Algunas de las capacidades y habilidades basicas que se deben demostrar
por parte de los estudiantes al terminar el trabajo de grado:

» Realizar el planteamiento de la pregunta de investigacion para ser contesta-
da de manera objetiva, clara y a tiempo.

« Plantear el problema de investigacion, delimitado, en contexto, y cuantifi-
cando los componentes a resolver.

» Plantear métodos apropiados para resolver la pregunta y el problema de
investigacion.

» Realizar busquedas de informacién en bases de datos apropiadas para obte-
ner una revision bibliografica actualizada que soporte la realizacién del
trabajo de grado.

 Realizar sintesis, integracién y discusion de los resultados obtenidos con el
marco tedrico, conceptual y estado del arte en el area de conocimiento.

» Proponer soluciones o alternativas de manejo de la problematica expuesta
con argumentos teéricos

» Defender académicamente a través de la exposicion oral sus criterios y
puntos de vista.



2. Criterios basicos de calidad del Trabajo de grado

La FuP asume como postulados basicos de calidad: 1a pertinencia, la coherencia,
relevancia social y los principios éticos, independientemente de la perspectiva
epistemolégica y metodoldgica con que se asuma el trabajo de grado.

Pertinencia: se refiere al grado de relevancia, necesidad o importancia e ido-
neidad para abordar el problema expuesto, desde la interdisciplinariedad debe
conectar los principios empiricos y metodolégicos de su area, pero también debe
ser una investigacion transdisciplinar que conecte las diferentes disciplinas que
desde el problema se evidencian a fin de lograr resultados piblicamente res-
ponsables e investigaciones conectadas con el entorno internacional (Roux. s.f.)
Coherencia: Se refiere a la integracion de los elementos internos que compren-
den un proyecto, desde la formulacion del problema, las premisas teéricas, la
metodologia, los procedimientos de analisis, etcétera. También existe la cohe-
rencia externa, que hace alusion a la forma como el trabajo responde al abordaje
de las poblaciones sujeto de estudio, a las lineas de investigacién y la misién del
programa.

Relevancia social: El trabajo de grado debe responder a las problematicas de
investigacion presentes en la sociedad, mediante la apropiacién, contextualiza-
cién, produccién y/o reproduccién del conocimiento cientifico y del compromiso
social con la realidad estudiada, encaminados a proponer y/o desarrollar alter-
nativas de mejoramiento, obtener resultados responsables.

Principios éticos: El proyecto debera asumir los principios éticos basicos de su
disciplina que garanticen el no prejuicio inaceptable para los sujetos de estudio
ni para la sociedad. Por tanto, los resultados del proyecto de investigaciéon deben
adaptarse a las normas éticas fundamentales que atanien el que hacer de la
investigacion, en tanto que, mas alla de los protocolos a cumplir por el investi-
gador, la ética de la investigacién busca dar cuenta del valor social de la investi-
gacion, la calidad cientifico-técnica, y el balance costo beneficio de llevar a cabo
la investigacién, a su vez conlleva al investigador a asumir la responsabilidad
del proceso y los resultados de la investigacion (Colciencias, 2018).



Por lo anterior, se propone como minimo considerar la inclusién de las siguien-
tes normas éticas internacionales independientemente del area de conoci-
miento o disciplina del trabajo de grado:

a) consideracién del consentimiento informado independientemente del cam-
po de conocimiento a investigar, ya que cualquier sujeto de investigacion
debe tener pleno conocimiento del proceso a realizar y por ende la libre de
decision de participar o no en él.

b) la privacidad y proteccién de datos, a fin de mantener en secreto los nombres
o identidades de las personas que hacen parte del estudio, especialmente en
las disciplinas clinicas.

) la investigacion animal, en la cual se hace investigacién con animales de
laboratorio (Belmonte., 2010).

»» Nota: cada programa debera considerar las leyes, normas, resoluciones o
codigos de ética que haya lugar de acuerdo a su disciplina.



3. Modalidades de Trabajos de grado con enfoque
investigativo o de profundizacion

Para la Fundacién Universitaria de Popayan, la opcién de grado constituye el
proceso académico concluyente y formal del estudiante, a partir del cual, lleva
a cabo un trabajo intelectual disciplinado, en donde demuestra las experien-
cias, conocimientos, y competencias adquiridas a través de su formacién aca-
démica en la institucion. Esta ofrece al estudiante diferentes alternativas de
grado, sobre las cuales puede elegir libremente para el cabal desarrollo de su
trabajo académico final. Cada alternativa de grado tiene inmerso un conjunto
de condiciones especificas que direccionan el proceso de principio a fin.

La Fundacién Universitaria de Popayan, otorgara el respectivo titulo profe-
sional de pregrado o posgrado, al estudiante que haya dado cumplimiento en
su totalidad a los requisitos académicos, administrativos y financieros exigi-
dos por la Institucién, incluidas las disposiciones del presente acuerdo.

El Reglamento Estudiantil de la Fundacién Universitaria reconocera los
trabajos de grado que, de acuerdo a su excelencia académica, cuenten con un
alto nivel de investigacion, innovacién, calificacién y sean reconocidos como
meritorios. Para tal efecto se otorgara al estudiante, en ceremonia publica de
grado, la distincion denominada “trabajo de grado meritorio”. Este recono-
cimiento sera otorgado por el Consejo Académico. El proceso se iniciara con
la solicitud y recomendacién de los jurados ante el Comité Curricular, quien
previo estudio, sera el encargado de aprobar la incitativa y remitirla al Consejo
Académico de la institucién.

Las alternativas de grado que adopta la Fundacién Universitaria de Popa-
yan, como terminales para estudios en los diferentes programas de pregrado
que administra, son las siguientes:

3.1 Modadlidad profundizacion

a) Estudios de profundizacion: tendran como finalidad actualizar y profundizar
conocimientos en tematicas profesionales y/o disciplinarias y/o contextuales
que tengan estrecha correspondencia con los problemas afines a cada uno de
los programas que administra la Institucion. Tales estudios podran realizarse
mediante Seminarios de Investigacion y Posgrados.
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b) Seminario de investigacion: Entendido como una actividad académica sur-
gida para sustituir la unidireccionalidad disciplinaria de la catedra magistral y
privilegiar el trabajo grupal, sobre la base de reflexionar en conjunto un tema
o temas especificos, de caracter disciplinario, profesional y/o contextual. El
seminario contribuira al desarrollo de cualidades, tales como: capacidad para
percibir y reconocer lo esencial, comparar, valorar, ordenar, definir, fundamen-
tar, refutar, concluir, aplicar, analizar, sintetizar, incluir, deducir e identificar
problemas.

c) Monografia: Es un texto informativo y critico que plantea la revisién biblio-
grafica de manera sistémica y metédica de un tema especifico de interés cien-
tifico y profesional para el estudiante, dejando siempre una ventana abierta
para avanzar en el conocimiento mediante procesos reflexivos acerca del tema
propuesto. En este caso, el problema planteado refleja la necesidad de elegir un
tema especifico a tratar y el motivo por el cual el estudiante decidié profundi-
zar en €], dado que debe estar enmarcado en las lineas de investigacion de los
programas académicos de la Institucién, por ello se debera responder solo a un
objetivo general.

3.2 Trabajo de grado modalidad investigacion

a) Proyecto de grado Investigativo: es un trabajo escrito que evidencia el estu-
dio dirigido y sistematico buscando desarrollar las habilidades y capacidades
investigativas el cual debe responder a un problema de investigacion de deter-
minada area del conocimiento o disciplina, indicado y justificando la metodo-
logia aplicada para cumplir con los objetivos planteados, teniendo en cuenta el
tiempo y los recursos necesarios; implica un proceso de observacién, descrip-
cion, articulacién, interpretacion y explicacion. En todo caso, la investigacion
debe estar inscrito dentro de las areas institucionales y las lineas de investiga-
cion propuestas por cada programa.
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b) Trayectoria de investigacion: Concierne a la participacién del estudiante
como auxiliar de investigacion en el desarrollo de al menos un proyecto de
investigacion y/o proyeccion social liderado por grupos de investigacion perte-
necientes al programa, dichos proyectos deberan estar avalados por el Sistema
de Investigacion, Desarrollo e Innovacién —s1pi—, pudiendo considerarse como
sub-proyectos que propendan por el cumplimiento del objetivo general del
proyecto de investigacion

El estudiante podra acceder a cualquiera de las modalidades de grado sociali-
zadas por el Programa Académico, siempre y cuando cumpla con los requisitos
especificos para cada modalidad. Por regla general se tienen que el porcentaje
de créditos aprobados necesarios para matricular las opciones de grado sera
entre el 80 y 90% y cancelar los derechos pecuniarios a que haya lugar sobre el
ano respectivo.
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4. Estructura de las Propuestas y Proyectos de
investigacion y profundizacion

4.1 Seminarios

En caso de que el Seminario de Investigacion se encuentre como asignatura
dentro del plan de estudios de un programa académico, éste no se establecera
como opcion de grado y su aprobacién no eximira al estudiante de su inscripcion
y pago correspondiente.

La direccién de cada programa, presentara a la Direccion de Investigaciones
de la Fundacién Universitaria de Popayan, la tematica de los Seminarios de
Investigacion y los productos derivados de este trabajo investigativo. El cual
debera ser como minimo un producto de nuevo conocimiento que contempla el
ente regulador nacional de investigacién. Lo productos resultados del semina-
rio deberan ser socializados de acuerdo a los lineamientos de cada programa.

El Seminario tendra una duracién no menor a seis (6) meses, ni mayor a un
(1) afio. El nimero maximo y minimo de estudiantes por seminario de grado
sera definido por la Direccion del Programa Académico, la Vicerrectoria Acadé-
mica y la Vicerrectoria Administrativa y Financiera.

4.2 Propuesta/Anteproyecto de investigacion

A continuacion, se presenta una guia para los estudiantes y programas acadé-
micos sobre los elementos basicos que se sugiere contenga un anteproyecto de
investigacion, sin embargo, al ser una guia no se considera obligatorio seguir
este esquema, su aplicacién sera autonomia de cada programa académico.

Definicion: se entiende por anteproyecto de investigacion una propuesta o perfil
de actividades previas a la realizacion de un proyecto de investigacion, en este
caso, se busca delimitar el alcance del proyecto a través de la definicién de ob-
jetivos, actividades, tiempos, entre otros aspectos que contribuyen a organizar,
de una mejor manera, la idea del proyecto que se quiere adelantar (Universidad
Sergio Arboleda, 2014).
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Un anteproyecto supone flexibilidad al ser una propuesta, por cuanto puede mo-
dificarse en caso de ser necesario, atendiendo las directrices del director/asesor
del proyecto de investigacion.

Segin acuerdo o019 del 19 de octubre de 2018, se podran usar normas técni-
cas APA 0 ICONTEC, segtn lo defina el programa académico.

A continuacién, se mencionan los apartados minimos para llevar a cabo un
anteproyecto:

4.2.1 Titulo

Su objetivo es presentar de forma breve el tema de la investigacién delimitado
en el contenido, el tiempo y el espacio. Es posible que el titulo sufra modifica-
ciones durante el desarrollo de la investigacion, debido a ajustes en los objeti-
vos, y la delimitacion del problema.

4.2.2 Formulacion del problema
La descripcion del problema sugiere cumplir algunos elementos que ayuda a
afinar la idea central del proyecto a realizar, ademas de la descripcién de la ne-
cesidad de realizar la investigacién para realizar aportes al area de conocimien-
to; brindar algunos referentes teéricos, empiricos y de contexto de la situaciéon a
analizar.

Algunos elementos claves para la formulacién del problema, segiin Hernan-
dez (2010) son:

« Los objetivos del estudio, que se convierten en la guia del trabajo a realizar,
ya que es necesario establecer qué pretende la investigacion.

« La(s) pregunta(s) de investigacién, que deben ser claras y se convierten en el
objeto de estudio

 Lajustificacion del estudio, que determina el por qué y el para qué del
estudio.

« Viabilidad del estudio, la cual implica disponibilidad de recursos, alcances
del estudio, consecuencias del estudio.

« Deficiencias en el conocimiento del problema que orientan el estudio: estado
del conocimiento y nuevas perspectivas a estudiar.
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Adicionalmente, debe cumplir al menos los siguientes criterios:
« Delimitar el problema.

 Relaci6n entre variables.

« Formular pregunta.

 Tratar un problema medible, observable.

4.2.3 Justificacion

Es necesario exponer el por qué y el para que del estudio, demostrando las ra-
zones por las cuales se debe realizar el estudio, ademas mostrar los beneficios
que representa para la poblacién a quien va dirija el estudio.

La justificacién debe incluir algunas caracteristicas tales como si tiene una
relevancia social, contribuye con la solucién de un problema en la sociedad,
posee un valor tedrico trascendental y los resultados del estudio seran cono-
cimientos que otros investigadores pueden usar, se validara una metodologia
que contribuya a nuevas formas de recolectar o tratar datos.

4.2.4 Objetivos generales y especificos
Son las acciones que se han de realizar para obtener el nivel de conocimiento
deseado sobre el objeto de estudio, deben expresarse con claridad, ser medibles,
alcanzables, realistas y en tiempo, ya que son la guia del estudio a realizar
(Universidad Sergio Arboleda, 2014).

Se convierten en las posibles respuestas de las preguntas de investigacion,
por ello, deben ser coherentes entre las preguntas de investigacion, el proble-
ma y las posibles respuestas a obtener en el estudio.

Objetivo general: determina el fin ultimo de la investigacién con respecto al
conocimiento sobre el objeto de estudio y se deriva de la pregunta central de
investigacién (ver Figura 1).

Objetivos especificos: son acciones que se llevaran a cabo y que presentaran

resultados parciales para obtener el logro del objetivo general. Es decir, se con-
sidera la descomposicién por partes del objetivo general (ver Figura 1).
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Objetivo general Objetivos especificos

Problema central de

investigacion

Figura 1. Elaboracion de objetivos. Fuente: elaboracion propia.

4.2.5 Fundamentacion teorica preliminar

Consiste en la consolidacion la perspectiva teérica que dara sustento al pro-
blema de investigacion a trabajar en el estudio. La fundamentacion teérica
contribuye a profundizar mas en el conocimiento del problema, justificar la
importancia del estudio, identificar variables a analizar, conocer el aporte te6-
rico realizado por la comunidad académica, buscar respuestas a las preguntas
realizadas, entre otros aspectos que se consideran un apoyo para seguir la ruta
de la investigacion (Hernandez., Fernandez y Baptista., 2010).

4.2.6 Diseiio metodologico preliminar

El disefio metodolégico preliminar consiste en realizar una propuesta metodo-
l6gica que describa de manera general el objeto y sujeto de estudio, los posibles
procedimientos para alcanzar los objetivos, de esta manera se logra determinar
un tiempo estimado para llevar a cabo la investigacion y definir la factibili-
dad de los objetivos tanto financieramente como la disponibilidad de recursos
existentes para lograr el propésito. En este sentido, se debe describir en mayor
detalle el modelo de investigacion a realizar, contemplar las técnicas y procedi-
mientos que ayudaran a cumplir los objetivos propuestos (Universidad Sergio
Arboleda, 2014).

4.2.7 Recursos disponibles (materiales, institucionales y financieros)

Se deben describir los recursos de personal, insumos y materiales, equipos, sa-
lidas de campo, viajes, servicios técnicos, ya sea en efectivo o en especie que se

requieren para la ejecucion del proyecto. Se debe de especificar si dichos recur-
sos seran financiados por el autor de la investigacién, la universidad o entes o

aliados externos (Tabla 1.).
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Valor Fuentes de financiacion

unitario ($) cantidad Personal ($) FUP ($) Contrapartida ($) Total

Rubros

Personal

Equipos

Viajes

Salidas de Campo

Materiales e Insumos

Servicios técnicos

Publicaciones y Patentes

Material bibliografico

Otros gastos

Tabla 1. Ejemplo de tabla global de presupuesto. Fuente: elaboracion propia.

4.2.8 Cronograma o plan de trabajo inicial

Descripcion de las actividades que daran cumplimiento a los objetivos del
proyecto, debe tenerse en cuenta los tiempos de ejecucién de cada uno de ellas
en semanas, meses u afnos. Puede distribuirse por fases u objetivos especificos
y por actividades dentro de cada uno de los objetivos planteados (Tabla 2).

Fase / Objetivo especifico Actividad M1 | M2 | M3 | M12

1. Caracterizar la poblacion 1.1. Revisidn bibliografica

objeto de estudio

1.2. Levantamiento de datos en campo

2. Evaluar la poblacién de 2.1. Tratamiento de datos

acuerdo a X indicadores 2.2. Contraste y analisis de la
informacién

Tabla 2. Ejemplo de un posible cronograma de trabajo. Fuente: elaboraciéon propia.
4.2. Revision preliminar de la bibliografia y fuentes consultadas
Relacién de libros, revistas, paginas Web y demas medios consultados para la
elaboracion de la propuesta y el anteproyecto.

4.3 Proyecto final de investigacion

La estructura final del documento de trabajo de investigacién, ademas de los
apartados contenidos en el anteproyecto, debe incluir lo siguiente:
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a) Analisis de resultados

Hace referencia a la ejecucion de las actividades propuestas en el marco meto-
dolégico, debe presentarse de manera ordenada, sistémica y que permita com-
prender el cumplimiento de los objetivos propuestos, ademas de la respuesta
de la(s) pregunta(s) de investigacion

b) Conclusiones

Alude a la sintesis de los resultados mas valiosos del trabajo realizado y el
cumplimiento de los objetivos propuestos; se pueden generar discusiones pro-
pias retomando los aportes tedricos presentados y los resultados obtenidos. La
redaccioén debe ser clara, directa y concreta.

c) Recomendaciones (opcional)

En este apartado se pueden incluir las sugerencias o recomendaciones que
contribuyen en la profundizacién del tema desarrollado, o representa nuevas
oportunidades para investigar debido a que no se lograron abordar dentro de
los objetivos del trabajo llevado a cabo.

d) Bibliografia

Se presentan todas las referencias de documentos, paginas web, entrevistas,
entre otros, que hagan parte del desarrollo y la discusion del trabajo.

La citacion se hara bajo normas APA o0 ICONTEC, sera decision del programa
definir este aspecto.

e) Anexos

Se relacionan informacién secundaria que apoya el desarrollo del proyecto
como cuadros, fotografias, ilustraciones, reglamentos, procedimientos, organi-
gramas, diagramas de flujo, entre otros que se consideren relevantes.
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Contenido del Anteproyecto Contenido del Proyecto final

1. Titulo 1. Titulo
2. Formulacién del problema 2. Portada y Subportada (opcional)
3. Justificacion 3. Nota de aceptacion de jurados
4. Objetivos generales y especificos 4. Tabla de contenido
« Objetivo general 5. Lista de tablas (opcional)
« Objetivos especificos 6. Lista de figuras (opcional)
5. Fundamentacion teérica preliminar 7. Lista de Graficos (opcional)
6. Disefio metodoldgico preliminar 8. Resumen
7. Recursos disponibles 9. Introduccién
8. Cronograma 10. Formulacién del problema
9. Revision preliminar de la bibliografia 11. Justificacion

12. Objetivos generales y especificos
13. Marco teérico

14. Metodologia

15. Analisis de resultados

16. Conclusiones

17. Recomendaciones (opcional)
18. Bibliografia

19. Anexos

Tabla 3. Componentes del documento de trabajo de grado modalidad investigacion

Fuente: elaboracién propia, adaptado de Rey, Mojica y Pulido (2013, p. 10).

»» Nota: para iniciar el proceso de trabajo de grado en modalidad investi-
gacioén, el estudiante debera elaborar un anteproyecto guiado por los cono-
cimientos de un docente asesor, el cual debe ser presentado al comité curri-
cular de cada programa quien evaluara su aprobacién o desaprobacién. Una
vez aprobada la propuesta, se debe asignar un director del trabajo monogra-
fico, el cual debe ser un profesional vinculado a la institucién o un profe-
sional externo idoneo en el area especifica quien acompaiara al estudiante
hasta la sustentacién final.
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4.4 Monografia
Las partes de la Monografia se mencionan a continuacién:

a. Titulo de la monografia.

b. Introduccién: la cual debe contener al menos antecedentes, objetivo del trabajo,
el método o metodologia desarrollada y la forma en como se organizara la infor-
macion.

c. Desarrollo del tema: constituido por la exposicién de los contenidos de manera
organizada.

d. Conclusiones.

e. Bibliografia citada.

f. Anexos (opcional).

Elementos de la propuesta Elementos del informe final
1. Titulo 1. Titulo
2. Portada 2. Portada
3. Pagina titular 3. Paginatitular
4. Resumen 4. Resumen
5. Delimitacion del tema 5. Tabla de contenido
6. Justificacion 6. Lista de tablas
7. Objetivos 7. Lista de figuras
8. Plan de trabajo 8. Lista de apéndices
9. Metodologia 9. Introduccién
10. Referencias 10. Justificacion
11. Objetivos
12. Antecedentes tedricos y empiricos
13. Metodologia
14. Cuerpo de la monografia
15. Analisis y discusion
16. Conclusiones
17. Referencias
18. Apéndices

Tabla 4. Resumen del contenido de la monografia

Fuente: elaboracién propia, adaptado de Rey, Mojica y Pulido (2013, p.9).
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»» Nota: para iniciar el proceso de trabajo Monografico, el estudiante debera
elaborar un anteproyecto guiado por los conocimientos de un docente ase-
sor, el cual debe ser presentado al comité curricular de cada programa quien
evaluara su aprobacién o desaprobacién. Una vez aprobada la propuesta, se
debe asignar un director del trabajo monografico, el cual debe ser un profe-
sional vinculado a la institucién o un profesional externo idéneo en el area
especifica quien acompanara al estudiante hasta la sustentacién final.
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5. Requisitos para presentar Trabajos de grado

En este documento se hace relacién al uso de las normas APA para la presenta-
cion de los trabajos de grado, en caso de que el programa use las normas Icon-
tec, debera tener en cuenta la ultima actualizacion.

5.1 Normas APA o ICONTEC

El proyecto y el informe final deberan presentarse de conformidad con la alti-
ma version de las Normas APA 0 ICONTEC, excepto en los siguientes aspectos
que tiene como fin reducir la extensién del documento y ajustar la presentacion
del mismo a las caracteristicas de un documento extenso:

La portada, la cual se debera presentar segiin lo indicado previamente.
« La margen izquierda sera de 4 cm, las demas de 2.54 cm.

El espacio interlineado sera de 1.5

El texto se debe justificar.

Para cualquier otro aspecto que genere debate o controversia, estudiantes,
directores de trabajos y jurados, deberan cenirse estrictamente a las menciona-
das normas.

5.2 Semestres cursados

Conforme al acuerdo 019, el trabajo de grado no es una asignatura, es una
actividad académica requisito para la obtencion del titulo, dependera de cada
programa definir este aspecto de acuerdo a su plan de estudios.

Vinculacion a las lineas de investigacion

Segun el acuerdo oo4 del 22 de marzo de 2019, Politica de Investigacion, los
trabajos de grado en modalidad investigacién deben obedecer a las lineas de
investigacion institucionales:

o Medio ambiente.
« Desarrollo sostenible y construccién de paz.
« Individuo, comunidad y cultural.

No obstante, es necesario que estén articulados con las lineas de investigacién
de cada programa, por tanto, esta informacion sera tenida en cuenta por el
Comité Curricular.
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6. Procedimientos para la aprobacion del Trabajo
de grado investigativo

A continuacién, se describen los procedimientos propuestos para llevar a cabo el
proceso de aprobacién del proyecto de grado investigativo.

6.1. De propuesta de grado a Trabajo de grado

 El estudiante debe inscribir la propuesta/anteproyecto (Anexo 1) de investiga-
cién en la oficina de trabajos de grado o la persona encargada para el tramite de
cada programa, debera presentarse bajo el formato designado por el programa
con los contenidos minimos establecidos para dicho documento.

 El Comité Curricular revisara la propuesta realizada por el estudiante y verifi-
cara que se cumplan los criterios de aprobacién, para ello se usara la ribrica de
evaluacion de la propuesta/anteproyecto (Anexo 2) y se emitira acta de aproba-
cién de la propuesta.

» En caso que se hagan sugerencias a la propuesta/anteproyecto por parte del
comité, se deberan notificar al estudiante mediante carta informativa para que
se atiendan las correcciones o sugerencias correspondientes. Una vez el estu-
diante realice las correcciones, debera volver a presentar el documento ante el
Comité Curricular para su aprobacion.

« Una vez la propuesta/ anteproyecto este aprobada por el Comité Curricular, el
comité debe designar el director o codirector del trabajo de grado.

 El Comité debera notificar al docente director o codirector de la asignacion de
la direccion del trabajo.

A suvez, el comité debe notificar e informar al estudiante de la aprobacién y
la asignaci6n del director del trabajo de grado. La notificacién debe contemplar
el tiempo estimado con la que el estudiante cuenta para realizar el trabajo hasta
la sustentacion final. En tal caso, la terminacion del trabajo de grado no podra
ser superior a cuatro (4) semestres e inferior a un semestre o seis (6) meses.

6.2 Evaluacion del documento escrito del Trabajo de grado

Una vez el estudiante ha finalizado el proyecto de investigacion y tiene listo el
documento final (Anexo 3), debera presentarlo al director/codirector designado
por el programa, el director debera revisar el documento final y emitira las consi-
deraciones correspondientes.
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Si el director considera que el estudiante debe realizar ajustes al documento, el
estudiante debe atender dichas sugerencias y volver a presentarle al director el
documento final con las correcciones realizadas.

Una vez el director apruebe el documento final para pasar a la fase de eva-
luacién, debera presentar el documento ante el comité curricular mediante
una carta de aprobacién y solicitud de designaciéon de jurados (Anexo 4).

El Comité Curricular del programa debera designar jurados internos o ex-
ternos a la institucion mediante acta de designacién.

El encargado de trabajos de grado, procedera a realizar el envio del docu-
mento final mediante notificacion formal (Anexo 5), la cual debe incluir anexo
la rubrica de evaluacion (Anexo 6), el tiempo maximo para realizar el proceso,
y el procedimiento para programar la sustentacién.

El encargado de trabajos de grado sera el responsable de hacer seguimiento
al proceso y recibir el concepto emitido por los evaluadores, en todo caso no
podra ser superior a 15 dias habiles.

Una vez se obtengan los conceptos de evaluacién se considera, lo siguiente:

» Aprobacién unificada de evaluadores: en este caso, el encargado de trabajos
de grado debera programar las fechas para realizar el proceso de sustentaciéon
oral.

» Aprobacion condicionada por parte del o los evaluadores: en este caso, al me-
nos uno de los evaluadores puede aprobar de manera condicionada el trabajo,
permitiendo la sustentacién oral pero condicionando a entregar las correccio-
nes al finalizar del proceso de sustentacion.

En el caso que No haya consenso entre los evaluadores para aprobar el

trabajo de grado, sera decision del Comité Curricular tomar una decision al
respecto y darle tratamiento correspondiente al caso.
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6.3 Evaluacion de la sustentacion oral del Trabajo de grado

Una vez se tiene el concepto de los evaluadores que permite llevar a cabo la
sustentacion, el encargado de trabajos de grado del programa tendra que pro-
gramar las fechas de sustentacion.

Los evaluadores deben estar presentes en el acto de sustentacion y el estu-
diante tendra 30 minutos para realizar la exposicion oral y 10 minutos de pre-
guntas y retroalimentacién por parte de los evaluadores, acto seguido debera
responder las peguntas del publico en general.

Los evaluadores emitiran un concepto adicional acerca del proceso de ex-
posicion oral, el cual debe estar constatado bajo la rubrica de sustentacion del
trabajo (Anexo 7), esta rubrica debe estar firmada por ambos evaluadores.

La rubrica de sustentacion debera ser entregada al encargado de coordinar
los trabajos de grado, quien la adjuntara a los documentos que deben ser en-
tregados por el estudiante para solicitud de fecha de graduacion.

Para solicitud de fecha de graduacion, la sustentacion y el trabajo de grado
deben estar aprobados por los dos evaluadores.

6.4 Propuesta de mencion meritoria al Trabajo de grado

El estudiante tendra reconocimiento de mencioén meritoria cuando los evalua-
dores coincidan con una calificacién mayor a 4.5 por su caracter innovador.
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7. Requisitos para la entrega del documento de
Trabajo de grado

En este apartado se muestran los lineamientos para que los trabajos de grado pue-
dan ser archivados o publicados en el repositorio digital de la Fundacién Universi-
taria de Popayan.

7.1 Requisitos técnicos

a) El documento entregado a la coordinacién de trabajos de grado o direccién
del programa debe de estar en formato PDF.

b) Toda fotografia, imagen, figura, mapa, etc, debe de estar en formato digital
dentro del documento entregado o como anexo.

c) Los videos que se utilicen deben estar en formato FLv (flash video) o mp4.

d) Los archivos de audio a incluir en el documento, deben de estar en formato mp3.

e) Uso de normas APA o ICONTEC dentro del documento.

f) El trabajo se entregara en un DvD, con todos los documentos y anexos en digital,
se debera cumplir con los requerimientos de caratula del pvD y la portada del
estuche (Anexo 9).

g) Se debe firmar el formato de sesién de derechos de autor o autorizacién de pu-
blicacion para ser subidos en el repositorio u Open Journal Sistem —0Js—, o cual-
quier sistema de acceso abierto que posea la biblioteca o institucién.
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8. Flujograma para los Trabajos de grado

Tr & a0
i [e}
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10. Anexos

Anexo 1: Formato de inscripcion de la propuesta/proyecto ante Comité
Curricular.

Anexo 2: Rubrica de evaluacién y aprobacion de la propuesta/anteproyecto
de investigacién.

Anexo 3: Formato estructura del documento final del trabajo.

Anexo 4: Formato de carta de aprobacién de trabajo de grado — Director.

Anexo 5: Formato de carta de notificacién a jurados.

Anexo 6: Rubrica de evaluacion de trabajos de grado — Jurados.

Anexo 7: Formato de sustentacién ptblica y calificacién.

Anexo 8: Contenido del trabajo de grado formato articulo.

Anexo 9: Caratulay portada del documento digital .
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Anexo 1

MODALIDAD PROYECTO DE GRADO INVESTIGATIVO
FORMATO DE INSCRIPCION DE PROPUESTA/ANTEPROYECTO

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DE LA FACULTAD

NOMBRE DEL PROGRAMA

Nombre del estudiante 1

Documento de identidad 1

Direccion

Niamero celular | Cédigo Estudiantil |

Correo electrénico

Nombre del estudiante 2

Documento de identidad

Direccion

Niamero celular | Cédigo Estudiantil |

Correo electrénico

2. TITULO DE LA PROPUESTA/ ANTEPROYECTO

3. FORMULACION DEL PROBLEMA Y PREGUNTA DE INVESTIGACION (500 palabras)

Describa brevemente el problema de investigacion y formule la pregunta de investigacion.

3. JUSTIFICACION (300 palabras)

Describa el por qué y el para qué del proyecto demostrando la motivacion a realizarlo y los aportes
que realiza a la poblacién objetivo.

4. OBJETIVOS GENERAL Y ESPECIFICOS




5. FUNDAMENTACION TEORICA PRELIMINAR (500 palabras)

De manera breve, escriba la perspectiva tedrica mas relevante que dara sustentacion a la
formulacién del problema.

5. DISENO METODOLOGICO PRELIMINAR (1000 palabras)

Describa brevemente la metodologia propuesta para dar cumplimiento a los objetivos y pregunta(s)
de investigacion.

6. RECURSOS DISPONIBLES (300 palabras)

Describa brevemente los recursos como materiales, recursos institucionales, financieros, equipos,
entre otros.

7. CRONOGRAMA O PLAN DE TRABAJO INICIAL

8. REVISION PRELIMINAR DE LA BIBLIOGRAFIA

Relacione los libros, articulos, y fuentes consultadas para la elaboracion de la
propuesta/anteproyecto.




Anexo 2

FORMATO DE EVALUACION PROPUESTA/ANTEPROYECTO

MODALIDAD PROYECTO DE GRADO INVESTIGATIVO

A. DATOS GENERALES DE LA PROPUESTA/ANTEPROYECTO

1. TITULO DE PROPUESTA / ANTEPROYECTO:

2. LINEA/AREA DE INVESTIGACION:

3. POSIBLE DIRECTOR/ASESOR:

B. DATOS DE LOS AUTORES

ESTUDIANTE(S)

CODIGO

PROGRAMA

C. CONCEPTO COMITE CURRICULAR

e ;lLa propuesta/anteproyecto se articula con las lineas de investigacidén del programa?

Si No

normas técnicas?
Si No

Si No

iLa propuesta/anteproyecto cumple con requisitos minimos de calidad en cuanto a estructuray

(El desarrollo la propuesta/anteproyecto es pertinente para los objetivos del programa?

FECHA DE ENTREGA:

FECHA DE REVISION:

APROBADO:
SI( ) NO( )

FECHA DE APROBACION:

DIRECTOR/CODIRECTOR ASIGNADO

OBSERVACIONES




Anexo 3

FORMATO DE PRESENTACION DE INFORME FINAL
MODALIDAD PROYECTO DE GRADO INVESTIGATIVO

1. Portada y sub-portada (cuando aplique)
Presentaci6n inicial del trabajo.

2. Nota de aceptacion
Hoja dispuesta al registro de las firmas de jurados y director que aceptan y avalan el trabajo
de grado.

3. Tabla de contenido
Presenta el orden estructurado del documento y la disposicién de los temas inmersos en &L

4. Lista de tablas (si aplica)
Presenta las tablas relacionadas de manera organizada en el trabajo.

5. Lista de figuras (si aplica)
Presenta las figuras relacionadas de manera organizada en el trabajo.

6. Listas de graficos (si aplica)
Presenta los graficos relacionados de manera organizada en el trabajo.

7. Introducciéon
Se refiere a la manera de presentar al lector el tema y los aspectos que comprenden el trabajo
de grado, su finalidad, la motivacion a realizarlo, antecedentes tedricos y practicos, los alcan-
ces, limitaciones, metodologia utilizada y un corto avance de los resultados encontrados.

8. Formulacion del problema
La descripcion del problema sugiere cumplir algunos elementos que ayuda a afinar la idea
central del proyecto a realizar, ademas de la descripcion de la necesidad de realizar la inves-
tigacion para realizar aportes al area de conocimiento; brindar algunos referentes teéricos,
empiricos y de contexto de la situacién a analizar.

9. Justificacion
Es necesario exponer el por qué y el para que del estudio, demostrando las razones por las
cuales se debe realizar el estudio, ademas mostrar los beneficios que representa para la po-
blacién a quien va dirija el estudio.

La justificacién debe incluir algunas caracteristicas tales como si tiene una relevancia
social, contribuye con la solucién de un problema en la sociedad, posee un valor teérico tras-
cendental y los resultados del estudio seran conocimientos que otros investigadores pueden
usar, se validara una metodologia que contribuya a nuevas formas de recolectar o tratar
datos.

10. Objetivo general
Determina el fin ultimo de la investigacién con respecto al conocimiento sobre el objeto de
estudio y se deriva de la pregunta central de investigacion.



11. Objetivos especificos
Son acciones que se llevaran a cabo y que presentaran resultados parciales para obtener el
logro del objetivo general. Es decir, se considera la descomposicion por partes del objetivo
general.

12. Marco teérico
Consiste en la consolidacion la perspectiva tedrica que sustenta al problema de investi-
gacion, busca la construccion de un planteamiento tedrico coherente y de la perspectiva
tedrica que permite profundizar mas en el conocimiento del problema.

13. Metodologia
Descripcién y/o diagrama de flujo de las actividades relevantes o etapas del proceso, técni-
cas e instrumentos utilizados con el fin de producir los resultados y por lo tanto contribuir
al logro de los objetivos propuestos.

14. Analisis de resultados
Hace referencia la ejecucion de las actividades propuestas en el marco metodolégico, debe
presentarse de manera ordenada, sistémica y que permita comprender el cumplimiento
de los objetivos propuestos, ademas de la respuesta de la(s) pregunta(s) de investigacién

15. Conclusiones
Alude a la sintesis de los resultados mas valiosos del trabajo realizado y el cumplimiento
de los objetivos propuestos; se pueden generar discusiones propias retomando los apor-
tes tedricos presentados y los resultados obtenidos. La redaccién debe ser clara, directa y
concreta.

16. Recomendaciones (opcional)
En este apartado se pueden incluir las sugerencias o recomendaciones que contribuyen en
la profundizacién del tema desarrollado, o representa nuevas oportunidades para investi-
gar debido a que no se lograron abordar dentro de los objetivos del trabajo llevado a cabo.

17. Bibliografia
Se presentan todas las referencias de documentos, paginas web, entrevistas, entre otros,
que hagan parte del desarrollo y la discusion del trabajo.
La citacion se hara bajo normas APA 0 ICONTEC, sera decisién del programa definir este
aspecto.

18. Anexos
Se relacionan informacién secundaria que apoya el desarrollo del proyecto como cuadros,
fotografias, ilustraciones, reglamentos, procedimientos, organigramas, diagramas de
flujo, entre otros que se consideren relevantes.



Anexo 4

FORMATO SOLICITUD DE ASIGNACION DE JURADOS
MODALIDAD PROYECTO DE GRADO INVESTIGATIVO

Fecha:dia( )mes( )afio( )
Sefores

Comité Curricular programa

Facultad

Asunto: Solicitud de asignacion de jurados

Cordial saludo.

Me permito informar que el/los estudiante(s) (Nombre completo del estudiante 1) identificado con
cédula (nimero de cédula) y cddigo (nimero de codigo); (Nombre completo del estudiante 2)
identificado con cédula (nimero de cédula) y cédigo (nimero de codigo), adscritos al programa
(nombre del programa), quienes llevaron a cabo el trabajo de grado en modalidad investigacién
titulado (nombre del trabajo de grado), ha concluido el 100% de la escritura del trabajo, por lo cual
solicito la asignacién de los jurados para iniciar la fase de revisién y sustentacién del mismo.

Respetuosamente, sugiero que se considere(n) el/los siguiente(s) docente(s) para tal fin:

NOMBRE ENTIDAD ACADEMICA AREA DE CONOCIMIENTO CONTACTO

De antemano agradezco su atencién.

Firma del director/ tutor designado
No. de cédula



Anexo 5

FORMATO DE NOTIFICACION A JURADOS
MODALIDAD PROYECTO DE GRADO INVESTIGATIVO

Ciudad, Fecha

Titulo profesional
Nombre Completo evaluador
Nombre Entidad

Asunto: solicitud de evaluacion de documento de trabajo de grado

Respetado profesor,

Considerando su experiencia en el tema y al ser usted docente del area de interés dentro del
programa , el Comité Curricular del programa de la
Fundacioén Universitaria de Popayan solicita su apoyo como evaluador del trabajo de grado titulado
(Nombre del trabajo de grado) por esta razén le remito el documento respectivo.

El procedimiento en este caso sera: una vez que el jurado haya realizado revision del trabajo de grado,
entrega el documento impreso con los comentarios para el/ los estudiantes, a la coordinacién de
trabajos de grado, posteriormente, el estudiante hace los ajustes correspondientes y vuelve a
entregar. Una vez esté listo, el jurado anexa la ribrica de evaluacion firmada en original.

Agradecemos toda sugerencia y recomendacién metodolégica, de redaccion, de estilo, analisis,
fundamentacion, bibliografica, entre otras que contribuyan al enriquecimiento y a mejorar la
formacion del/los estudiante(s) en esta etapa.

Cordialmente,

Nombre del docente
Coordinador de trabajos de grado

Anexo: Documento de designacién por parte del Comité Curricular
Rubrica de evaluacién de trabajo de grado
Trabajo de grado impreso



Anexo 6

RUBRICA DE EVALUACION DE JURADOS
MODALIDAD PROYECTO DE GRADO INVESTIGATIVO

TRABAJO ESCRITO
Fecha de entrega del documento:
Fecha de evaluacion:
Nimero de evaluacion: 1 2 3
Titulo:
Puntaje Puntaje
CRITERIOS referencia asignado

1. Estructura del trabajo

1.1 Titulo claro, conciso y preciso

1.2 Contempla todas las partes de un informe final de
investigacion (introduccién, Marco teérico, Marco

metodolégico, resultado y discusién, conclusiones, 4
recomendaciones y resumen).
Subtotal 1. 5
2. Tratamiento del tema
2.1 La redaccién es clara, concisa y utiliza correctamente la 5
terminologia cientifica.
2.2 Tratamiento del problema. El problema esta claramente
expuesto, se establece su importancia y los objetivos de 30
la investigacion.
2.3 Justificacién, ¢1a investigacion es necesaria para la 30
solucion del problema planteado?
2.4 ;La revision de literatura presenta clara y correctamente
la evaluacién del problema en estudio a partir de los 15
resultados de investigaciones anteriores?
Subtotal 2. 80
3. Metodologia
3.1 ;La discusion de los procedimientos usados es clara,
. : 30
seglin la naturaleza del trabajo?
3.2 ;El trabajo es posible a partir de la informacién dada 20
bajo condiciones similares?
Subtotal 3. 50
4. Resultados y discusion
4.1 El informe se ajusta correctamente a lo planteado en .
los objetivos de la investigacion? 5
4.2 ;Los resultados se presentan en forma clara y correcta? 15
4.3 ¢Los resultados se discuten correctamente, de manera
s 20
que las posibilidades de error son remotas?
Subtotal 4. 50




5. Conclusiones
5.1 ;Las conclusiones se derivan de los resultados de la
investigacion y se plantean claramente? 5
5.2 ;Los resultados obtenidos son aplicables y itiles para la
solucién del problema y/o investigaciones futuras para 5
el desarrollo del pais o de la regién?
Subtotal 5. 10
6. Referencias bibliograficas
6.1 ;Las fuentes de informacién consultadas son
confiables y actualizadas y estan citadas 5
correctamente en el texto?
Subtotal 6. 5
TOTAL 200

Resumen %o
1. Estructura del trabajo
2. Tratamiento del tema
3. Metodologia
4. Resultados y discusion
5. Conclusiones
6. Referencias bibliograficas
TOTAL

En su criterio el proyecto debe:

1. APROBARSE |:| 2. MODIFICARSE |:| 3. RECHAZARSE |:|

Observaciones y comentarios:

Nombre y firma del evaluador:




Anexo 7

RUBRICA DE EVALUACION DE JURADOS
FORMATO DE EVALUACION DE SUSTENTACION ORAL - PRIVADA
MODALIDAD PROYECTO DE GRADO INVESTIGATIVO

Fecha de sustentacion privada:

Nombre completo del estudiante 1:

Nombre completo de estudiante2:

Criterios de evaluacion: Puntaje de Puntaje
Califique de 1a 5 los siguientes criterios referencia obtenido
maximo
1 | Desarrollo y profundidad en el tratamiento del tema 15%
2 | Desafio académico y cientifico del tema 10%
3 | Cumplimiento de los objetivos propuestos 15%
Creatividad e innovacion de las soluciones y desarrollos 10%
4 | propuestos °
5 | Validez de los resultados y conclusiones 15%
6 Utilizacion de formalismos, técnicas y metodologias de la 10%
disciplina °
7 | Manejo de fuentes de informacién y bibliografia 5%
8 | Calidad y redaccién del documento escrito 10%
9 | Solvencia de la presentaci6n oral 10%
Total 100%

Puntaje total obtenido:

Comentarios u observaciones:

Nota: se postula como trabajo con mencién meritoria si obtuvo un puntaje mayor a 4.5

Nombre y firma de jurado 1

Nombre y firma de jurado 2




Anexo 8

FORMATO CONTENIDO DE ARTICULO DE INVESTIGACION
FUNDACION UNIVERSITARIA DE POPAYAN

El presente documento corresponde a la presentacién sugerida para los articulos de investigacién
que son requisitos en algunas modalidades de opcion de grado como los seminarios y trayectoria de
investigacion, se resalta, que este formato es una guia para estructurar el documento, sin embargo,
dependera de cada revista exigir las normas de presentacion y publicacién.

Recomendaciones generales para tener en cuenta al momento de escribir su articulo:

e Letra: Times New Roman, 12 puntos.

e No sobrepasar mas de 30 paginas.

e Graficos, imagenes y tablas numerados y referenciados dentro del cuerpo del documento.

e Organice bien el material que quiere publicar con un orden légico.

e Incluyaen el articulo los aspectos mas importantes resultados de la investigacién y teniendo
en cuenta que sea de interés de la revista a la cual quiere someter su articulo a publicacién.

e Escriba siempre de manera impersonal (en tercera persona), sin anglicismos, de manera
clara, concisa, y coherente.

e El articulo es un resumen de su trabajo de investigacion, por tanto, debe dejar claro el
planteamiento del problema, el sustento tedrico, los objetivos, el disefio experimental, los
resultados, las conclusiones y las referencias bibliograficas usadas.

e Elarticulo estd pensado para para una audiencia especifica de un tema a saber, por tal razén,
es necesario que pase por un proceso de evaluacién y aceptaciéon por miembros de
comunidad cientifica, en este caso, jurados del trabajo de grado, el director, o un proceso de

arbitraje en la revista a la cual se va a enviar.




TITULO DEL ARTICULO

Nombre del autor 1'; Nombre autor 2%; Nombre autor 33

Resumen
Parrafo maximo 500 palabras en las cuales se da una breve introduccién del tema, el problema a
investigar, describe de manera breve la metodologia y da un apice de los resultados obtenidos.

Palabras clave: Minimo tres palabras clave, maximo cinco, las cuales son descriptores puntuales
del/los temal(s) tratado.

Abstract
Corresponde a la traduccién del resumen anterior en inglés.

Keywords: traduccion de las palabras clave en inglés.

Introduccion

Define el contexto en el cual se realiz6 el trabajo, menciona lo general y se dirige hacia lo particular
del tema, tomando en cuenta los campos de conocimiento amplios y luego mencionando las
particularidades del tema de la investigacion. Presenta las perspectivas teéricas sobre las cuales se
fundamenta el estudio, justifica la necesidad de realizar la investigacion, por tanto se debe dejar en
evidencia el problema de investigacion al cual se va a aportar.

Marco teérico

La fundamentacion teérica contribuye a profundizar mas en el conocimiento del problema, justificar
la importancia del estudio, identificar variables a analizar, conocer el aporte tedrico realizado por la
comunidad académica, buscar respuestas a las preguntas realizadas.

Metodologia
La metodologia describe la manera como se realizé la investigacion, da cuenta de manera sucinta
los materiales y métodos usados.

Resultados y discusion

Su propésito es presentar los principales resultados y hallazgos derivados del desarrollo del trabajo,
los cuales se consideran aportes de investigacion al tema trabajado. Estos deben estar en coherencia
con los objetivos y son el sustento de las conclusiones y recomendaciones. La discusién es la parte
critica del articulo, en este apartado se busca analizar en detalle los resultados obtenidos.

Conclusiones

Alude a la sintesis de los resultados mas valiosos del trabajo realizado y el cumplimiento de los
objetivos propuestos; se pueden generar discusiones propias retomando los aportes teéricos
presentados y los resultados obtenidos. La redaccion debe ser clara, directa y concreta.

"Nombre del autorl, cargo/ocupacion/ entidad; correo electrénico
2 Nombre del autor2, cargo/ocupacién/ entidad; correo electrénico
3 Nombre del autor3, cargo/ocupacion/ entidad; correo electronico



Bibliografia
Se presentan todas las referencias de documentos, paginas web, entrevistas, entre otros, que hagan
parte del desarrollo y la discusién del trabajo.

Agradecimientos

En esta seccién se deben mencionar las entidades, personas u organizaciones a las cuales se les
quiere dar un reconocimiento por el aporte econdémico, fisico, o cualquier tipo de recursos que
contribuyo de manera directa al desarrollo del trabajo. Este apartado es opcional.
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